REGULAMIN BIBLIOTEKI
Zespolu Szkol w Przykonie

Gimnazjum im. Polskich Olimpijczykow

Biblioteka wraz z Internetowym Centrum Multimedialnym jest powszechnie dostgpna i stuzy:
realizacji potrzeb oraz zainteresowan ucznidow, rozwojowi czytelnictwa, doskonaleniu
warsztatu pracy nauczycieli, postugiwaniu si¢ technologiag informacyjng i komunikacyjna,
dziataniom rozwijajacym wrazliwos¢ kulturowa 1 spoteczng, popularyzowaniu wiedzy

pedagogicznej wsrod rodzicow.

ROZDZIAL 1

Zagadnienia ogolne

1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownia szkoty.
2. Z biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
3.Ze zgromadzonych zbioré6w mozna korzysta¢ wypozyczajac je do domu, wypozyczajac je

na lekcje, czytajac lub przegladajac na miejscu.

ROZDZIAL. 3
Organizacja biblioteki

1. Lokal biblioteki sktada si¢ z trzech pomieszczen: wypozyczalni, czytelni oraz
zaplecza.
Pomieszczenia biblioteki szkolnej umozliwiaja:
a) gromadzenie 1 opracowywanie zbiorow,
b) korzystanie ze zbioréw w czytelni i wypozyczanie ich poza biblioteke,
c) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych
d) korzystanie z internetowego centrum multimedialnego
e) gromadzenie, przechowywanie oraz wypozyczanie, udostepnianie podrecznikdéw, ¢wiczen 1
innych materiatow.

2. Do zbiorow bibliotecznych naleza:



a) podreczniki oraz materialy ¢wiczeniowe,

b) lektury podstawowe i uzupeiniajace,

¢) wybrane pozycje z literatury picknej oraz popularnonaukowej i naukowe;j,

d) wydawnictwa informacyjne i albumowe

e) czasopisma,

f) zbiory multimedialne

g) programy nauczania objete szkolnym zestawem nauczania w wersji elektroniczne;j.

3. Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz.

4. Godziny pracy biblioteki ustala dyrektor w uzgodnieniu z nauczycielem-bibliotekarzem
tak, aby umozliwi¢ dostep do jej zbiorow przede wszystkim podczas zaje¢ lekcyjnych i w
miar¢ mozliwos$ci przed, i po ich zakonczeniu. Godziny otwarcia biblioteki sg okreslone, a
informacja wywieszona jest na tablicy ogloszen, znajdujacej si¢ przy bibliotece.

5. Biblioteka szkolna wspotpracuje z:

1) uczniami w zakresie:

a) rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych uczniow,

b) poglebiania i wyrabiania u ucznidw nawyku szacunku do ksigzki 1 odpowiedzialnosci za jej
uzytkowanie,

2) nauczycielami w zakresie:

a) udostepniania zbiorow,

b) przekazywanie radzie pedagogicznej 2 razy w roku informacji o stanie czytelnictwa
uczniow

¢) przekazywanie wychowawcom informacji o sposobie wywigzywania si¢ uczniow z
obowigzkow czytelnika

d) zakupu ksiazek na nagrody

e) gromadzenia i udostepniania scenariuszy uroczystosci szkolnych.

3) rodzicami w zakresie:

a) wyposazenie uczniow w bezplatne podrgczniki i ¢wiczenia,

b) zakupu ksigzek

¢) udostepniania zbioréw

d) popularyzowania wiedzy pedagogicznej, psychologicznej oraz sposobu przezwyci¢zania
trudnos$ci w nauce 1 wychowaniu.

4) innymi bibliotekami w zakresie:

a) uczestnictwa w konkursach

b) poglebiania wiedzy uczniéw dotyczacej zbiorow biblioteki publicznej
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¢) wymiany doswiadczen

d) uczestnictwa w doskonaleniu zawodowym

ROZDZIAL 3
Funkcje biblioteki

1. Do zadan biblioteki nalezy:

a) Udostepnianie ksigzek i innych zrodet informac;ji:

-gromadzenie, opracowywanie i upowszechnianie ré6znych zrodet informacji,

-gromadzenie i wypozyczanie, udostepnianie oraz przekazywanie uczniom bezptatnych podrecznikow,
¢wiczen i1 innych materialow dydaktycznych oraz okreslenie szczegdétowych warunkow z ich
korzystania,

-pomoc w poszukiwaniu zrodet i doborze literatury,

-udzielanie porad bibliograficznych,

-kierowanie czytelnikéw do innych bibliotek i o$§rodkow informaciji,

b) Tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzagdkowania i wykorzystywania informacji z
r6znych zrodet oraz efektywnego postugiwania si¢ technologia informacyjng i
komunikacyjna:

- gromadzenie, selekcja i konserwacja zbior6éw, ich udostepnianie zgodnie z potrzebami,
- reklamowanie nowosci wydawniczych,

- komputeryzacja biblioteki szkolnej,

C) rozbudzanie 1 rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidéw oraz wyrabianie i
poglebianie u uczniow nawyku czytania i uczenia sie:

-konkursy,

-spotkania z pisarzami,

- wystawki i gazetki,

-wdrazanie do umiejetnego wyszukiwania informacji na podany temat,

-promocje ksigzki 1 czytelnictwa, prowadzenie dziatalno$ci informacyjnej 1 udzielanie
pomocy w zakresie wyboru ksigzek,

d) organizowanie r6znorodnych dziatan rozwijajacych wrazliwos$¢ kulturowa i spoteczng
ucznidéw, przygotowanie do aktywnego odbioru dobr kultury:

- wyjazdy do kina i teatru itp.

-przygotowywanie uczniow do wystepow szkolnych i pozaszkolnych,

- edukacja filmowa i teatralna,

- spotkania i imprezy edukacyijne



2. Ksiggozbior biblioteki udostepniany jest nauczycielom, pracownikom oraz uczniom
I rodzicom Gimnazjum im. Polskich Olimpijczykéw w Przykonie.

3. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania ze zbiorow bibliotecznych.

ROZDZIAL 4

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza
1. Zadania (obowiazki) nauczyciela-bibliotekarza w zakresie prac pedagogicznych:
a) udostepnianie zbioréw w wypozyczalni 1 czytelni,
b) organizowanie dziatalno$ci informacyjnej i czytelniczej,
c) promowanie biblioteki i czytelnictwa,
d) poznawanie czytelnikow i ich pozyskiwanie,
e) udzielanie porad w doborze lektury,
f) prowadzenie rozmdéw z uczniami na temat przeczytanych ksiazek,
g) wspieranie uczniow w rozwijaniu ich uzdolnien poprzez nauke¢ poszukiwania zrodet
informacji wykraczajacych poza program nauczania,
h) wspieranie uczniow majacych trudnosci w nauce poprzez pomoc w poszukiwaniu
informacji
J) przygotowanie uczniow do funkcjonowania w spoleczenstwie informacyjnym
k) organizowanie dziatah rozwijajacych wrazliwos¢ kulturowa i spoleczna
1) nadz6r nad uczniami przebywajacymi w bibliotece
2. Zadania (obowiazki) nauczyciela-bibliotekarza w zakresie prac techniczno-
organizacyjnych:
a) troska o wlasciwg organizacje¢ pracy biblioteki szkolnej
b) dbatos¢ o wyposazenie i estetyke biblioteki
¢) gromadzenie zbiorow zgodnie z potrzebami szkoty
d) prowadzenie ewidencji zbioréw i ich selekcjonowanie
e) opracowanie zbiorow (klasyfikacja, katalogowanie, opracowanie techniczne, konserwacja)
f) prowadzenie dziennika biblioteki, statystyki dziennej, potrocznej i roczne;j
g) udziat w komisji do spraw inwentaryzacji zbioréw bibliotecznych
h) sktadanie potrocznych i rocznych sprawozdan z pracy biblioteki i oceny stanu
czytelnictwa w szkole

1) doskonalenia warsztatu pracy.



ROZDZIAL 5

Regulamin wypozyczalni

1.Kazdy czytelnik wypozycza zbiory osobiscie na swoje konto. Uczniowie mogg wypozyczaé
zbiory na okres ferii zimowych i wakacji letnich.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksiazki:

a) lektury na okres 2 tygodni,

b) pozostate ksigzki na okres 1 miesigca,

W uzasadnionych wypadkach bibliotekarz moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbe
wypozyczonych ksigzek z podaniem terminu ich zwrotu.

3. Ze zbioréw audiowizualnych uczniowie moga korzysta¢ na lekcjach w obecnos$ci
nauczyciela.

4.Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki stosuje si¢ wstrzymanie wypozyczen, az do
momentu zwrocenia zalegtych pozycji.

5. Czytelnik, ktory zgubi lub zniszczy ksiazke biblioteczng zobowigzany jest:

a) odkupi¢ taka samg ksigzke,

b) w wyjatkowych wypadkach, gdy jest to pozycja nicosiggalna na rynku, odkupi¢ inng
ksigzke wskazang przez nauczyciela bibliotekarza,

6. Czytelnicy opuszczajacy szkole (pracownicy, uczniowie, rodzice) zobowiazani przed

odej$ciem rozliczy¢ si¢ z biblioteka.

ROZDZIAL 6

Regulamin czytelni

1. Czytelnia jest czynna w godzinach pracy biblioteki.

2. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbiorow, tj. ksiegozbioru podrecznego,
czasopism i zbiorow wypozyczalni.

3. Czytelnia jest takze miejscem cichej nauki wlasnej oraz uczenia w ramach pomocy
kolezenskie;.

4. W czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkow 1 picia napojow.



ROZDZIAL 7

Regulamin Internetowego Centrum Multimedialnego
1. Internetowe Centrum Multimedialne jest pracownig, z ktérej moga korzysta¢ uczniowie,
nauczyciele i pracownicy szkoty.
2.0piekunem ICM jest nauczyciel bibliotekarz.
3. Z Internetu mozna korzysta¢ wytacznie do celow dydaktycznych.
4.1CM jest czynne w godzinach otwarcia biblioteki szkolnej.
5.Przed przystgpieniem do pracy uzytkownik komputera powinien zglosi¢ nauczycielowi —
bibliotekarzowi che¢ skorzystania z komputera
6.Przed przystapieniem do pracy nalezy wpisac si¢ do zeszytu korzystania z I[CM,
7.Przy jednym stanowisku moga pracowa¢ maksymalnie 2 osoby.
8.W przypadku duzej iloéci chetnych czas pracy bedzie ograniczony.
9.Pierwszenstwo w korzystaniu z komputera majg uczniowie, ktérzy maja do wykonania
konkretng prace pisemng lub graficzna.
10.Uczniowie nie moga wgrywac zadnych programoéw na dysk twardy, takie uprawnienia ma
administrator sieci.
11.Wszelkie usterki, uszkodzenia i nieprawidlowosci w dziataniu sprzetu
1 systemy nalezy zgtosi¢ nauczycielowi bibliotekarzowi bez podejmowania samowolnej proby
naprawy.
12.Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowac cisz¢ umozliwiajaca
spokojng prace innym uzytkownikom biblioteki szkolnej.
13.Z nagrywarki CD-ROM moze korzysta¢ osoba, ktora otrzymata zgode opiekuna centrum.
14.Urzadzenie wielofunkcyjne moze obstugiwa¢ wyltacznie bibliotekarz.
15.Zabrania sig:
a) Dokonywania, jakichkolwiek napraw, przekonfigurowania sprzetu, samowolnego
manipulowania sprzetem.
b) Instalowania wtasnych programow oraz komunikatorow internetowych
c) Wystania wiadomosci tekstowych sms.
d) Kopiowania oprogramowania zaréwno ze sprzetu nalezacego do ICM, jak réwniez z
dostgpnych stron internetowych.
f) Korzystania z dyskow przeno$nych wymagajacych instalacji.
g) Korzystania ze stron internetowych upowszechniajacych pornografie i przemoc oraz

uzywania sprz¢tu do gier komputerowych.



16.Za szkody wyrzadzone w wyniku umyslnego dziatania odpowiada uzytkownik.

17. W ICM obowigzuje zakaz picia napojow, spozywania positkdw oraz uzywania telefonéw
komorkowych.

18.Za nieprzestrzeganie regulaminu uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony prawa do

korzystania z ICM na okreslony czas wskazany przez opiekuna.



